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LA DIRECTORA DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
N. 39.658.441, suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit
899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 454 DEL 14 DE MAYO DE 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
de apoyo a la gestion como Auxiliar Administrativo, para las
actividades requeridas en la Direccion Técnica de Registro
relacionadas con la liquidacion de derechos registrales, radicacion
de documentos sujetos a registro y su respectiva gestion

documental.
PLAZO INICIAL Cinco (05) meses
FECHA DE INICIO Catorce (14) de mayo de 2020

FECHA DE TERMINACION [Trece (13) de octubre de 2020
VALOR DEL CONTRATO |$9.645.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICA

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 1.
Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro
por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, conforme a las instrucciones, directrices y
procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio. 2. Revisar la
malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacion de los derechos de registro para
garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio acordados por las notarias y la SNR. 3. Cumplir
con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio.
4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer
elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina de registro.5. Establecer mejoras a la
plataforma cuando advierta de situaciones que puedan ser modificadas. 6. Cuando se realice replica
en ciudades, mantener exclusividad con los trdmites enviados por dichas ciudades. 7. Apoyar el
proceso de radicacion fisica y/o electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
cuando ello sea necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y
procedimientos existentes en la materia. 8. Realizar un analisis estadistico de las transacciones,
cuando le sea requerido. 9. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar,
soportar o expandir el servicio. 10. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y
digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 11. Asistir a las
capacitaciones, charlas y deméas eventos formativos que establezca la Superintendencia de

Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 12. Guardar la reserva
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requerida sobre los asuntos confidenciales de los que tenga conocimiento en razon de su rol y de los
servicios que presta. 13. El contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para
garantizar su continuidad y sostenibilidad. 14. Apoyo en la implementacion de las diferentes
herramientas de control financiero de la Entidad. 15. Visitas a las Oficinas de Registro del pais para
apoyar los procesos de las diferentes herramientas de control financiero, si es necesario. 16. Dada
la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra
subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la Superintendencia. 17. Realizar
las demds actividades de apoyo de la Direccién Técnica de Registro designadas por esta o su
supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes:
A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B).
Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y
formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacién puablica, sopena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.-

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 804 DEL 29 DE OCTUBRE DE 2020

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
de apoyo a la gestion como Auxiliar Administrativo, para las
actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta
la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion vy
Formalizacion de Tierras en coordinacion con la Direccion Técnical

de Registro
PLAZO INICIAL Un (1) mes y diecisiete (17) dias
FECHA DE INICIO Veintiocho (28) de octubre de 2020

FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembre de 2020
VALOR DEL CONTRATO |$ 3.150.700,00

OBLIGACIONES ESPECIFICA

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacién, pago de derechos de registro

por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los documentos que le sean asignados,

en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, conforme a las

instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion

del servicio. 2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacion de los
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derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3. Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio. 4. Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacion en cada oficina de registro. 5. Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6. Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizaciébn de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestidn de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razdn de su rol y de los servicios que presta. 11. El
contratista deberd presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
sostenibilidad. 12. Dada la naturaleza del contrato, deberé prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podrd subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la
Superintendencia. 13. Realizar las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la
adecuada ejecucion del contrato. 14. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar
y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato
los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de
sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucién del objeto contractual cuando
a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades
y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla,
con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las anciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y
pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite
la legalizacion pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, més seis (6) meses,
contados a partir de la expedicion de la pdéliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar
en la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato,
mas seis (6) meses a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO:
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de

acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
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CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de
Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto
contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar
cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su
defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica
del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion
interna que regula la actividad de Supervision.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 155 DEL 18 DE FEBRERO DE 2021

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
de apoyo a la gestiéon como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para las
actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta
la Superintendencia Delegada para la Protecciéon, Restitucion vy
Formalizacion de Tierras en coordinacion con la Direccion Técnica

de Registro.
PLAZO INICIAL Tres (03) meses
FECHA DE INICIO Dieciocho (18) de febrero de 2021

FECHA DE TERMINACION |Diecisiete (17) de mayo de 2021
VALOR DEL CONTRATO |$5.961.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICA

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1.
Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro
por medios electrénicos, y radicacion fisica y electrénica, de los documentos que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion
del servicio.2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacién de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio.3. Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio.4. Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacion en cada oficina de registro.5. Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades.6. Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia.7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio.8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.9. Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio.10. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta.11. El
contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
Superintendencia de Notariado y Registro
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sostenibilidad.12. Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podrd subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la
Superintendencia.13. Realizar las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la
adecuada ejecucion del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del
contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos
documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de
las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado viaticos, deberd legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta
tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 706 DEL 01 DE JUNIO DE 2021

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios|
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de apoyo a la gestion para las
actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta
la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion vy
Formalizacion de Tierras en coordinacion con la Direccion Técnical

de Registro.
PLAZO INICIAL Tres (03) meses
FECHA DE INICIO Primero (01) de junio de 2021

FECHA DE TERMINACION [Treinta y uno (31) de agosto de 2021
VALOR DEL CONTRATO  |$5.961.000,00

OBLIGACIONES ESPECIFICA

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos
de registro por medios electrénicos, y radicacion fisica y electrénica, de los documentos que le sean
asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucién y formalizacion de tierras,
conforme a las instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la
efectiva prestacion del servicio. 2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la
liquidacion de los derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3.
Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este
servicio. 4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de
establecer elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina de registro. 5. Cuando se realice
replica en ciudades, mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6. Apoyar
el proceso de radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
en especial en los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, cuando
ello sea necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos
existentes en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar,
soportar o expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y
digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las
capacitaciones, charlas y deméas eventos formativos que establezca la Superintendencia de
Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10.Guardar la reserva
Superintendencia de Notariado y Registro
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requerida sobre los asuntos confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los
servicios que presta. 11.El contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para
garantizar su continuidad y sostenibilidad. 12.Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en
forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacién previa
por parte de la Superintendencia. 13.Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas
de trabajo y todo lo concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas.
14.Realizar las demés actividades de apoyo que le sean asignadas para la adecuada ejecucién del
contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones
que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han
reconocido y pagado viaticos, deberé legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N ° 1303 DEL 03 DE SEPTIEMBRE DE 2021

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de apoyo a la gestion para las
actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta
la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion vy
Formalizacion de Tierras en coordinacion con la Direccion Técnical

de Registro.
PLAZO INICIAL Tres (03) meses quince (15) dias
FECHA DE INICIO Tres (03) de septiembre de 2021

FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembre de 2021
VALOR DEL CONTRATO |$ 6.954.500,00

OBLIGACIONES ESPECIFICA

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1.
Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro
por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los documentos que le sean asignados,
en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacién
del servicio. 2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacion de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3. Cumplir con los
tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion de este servicio. 4. Llevar
un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que
merezcan estandarizacion en cada oficina de registro. 5. Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6. Apoyar el proceso de
radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en
los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, cuando ello sea
Superintendencia de Notariado y Registro
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necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes
en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o
expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestidn de archivo y correspondencia y digitalizacion
de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro,
para el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos
confidenciales de los que tenga conocimiento en razon de su rol y de los servicios que presta. 11. El
contratista deberd presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del
contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y
sostenibilidad. 12. Dada la naturaleza del contrato, deberé prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la
Superintendencia. 13. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y
todo lo concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas. 14. Realizar
las demés actividades de apoyo que le sean asignadas para la adecuada ejecucion del contrato. .
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla,
con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y
pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite
la legalizacién pendiente.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., trece (13) de diciembre

de 2021.
S
CAMILA LUCIA MONT BALLESTAS

Directora de Contratacion

Proyect6: Marleny Barrera - Direccién de Contratacion
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Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA
DE CONTRATACION, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19 de Abril de
2021, debidamente posesionada mediante Acta del 19 de Abril de 2021, en ejercicio de
sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién No. 3844 del 30 de
Abril de 2021, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra
LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, con cedula de ciudadania No. 39.658.441 quien en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1303
DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4° del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en
consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion,
inspeccidn, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atenderd la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los
programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los
estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de
la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del
objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia
con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que
el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA).
7). Que la Direccion de Contratacidon revisé y concluyé que se cumple con todos los
requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se
regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato sera en la Direccion Técnica de Registro , o en
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cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFQO: Cuando por
necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes
a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de
ejecucion del presente contrato sera de TRES (3) MESES Y QUINCE (15) DIAS, en todo
caso no podré superar el 15 de diciembre de 2021. Su ejecucién se establecera a partir de
la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA:
- VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
DE SEIS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS
PESOS ($6.954.500) MCTE . b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en
mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($1.987.000) M/CTE, o proporcional
por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato,
de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucioén del contrato.,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato
y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pensi6n y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El
presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021,
distribuidos asi:

VIGENCIA 2021
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

ADQUISICION DE
C-1204-0800-2-0-1204006- BIENES Y SERVICIOS -
105821 DE 2021 $13.909.000 02 SERVICIO PARA
FORTALECER LOS
PROCESOS DE
RESTITUCION
DE TIERRAS - SANEAMIENTO
Y FORMALIZACION
DE LA PROPIEDAD
INMOBILIARIA A NIVEL
NACIONAL EN EL
POSCONFLICTO NACIONAL
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El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las
apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce
y acepta los documentos del proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir
el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado
de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en
general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos
recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es
responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista
declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente
a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un
tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES
DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las
siguientes obligaciones generales: 1). Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional
del SECORP II, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que
se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2). Constituir la
Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 3). Remitir el soporte de la afiliacion
ala A.R.L a la Direccion de Contratacién dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma
del contrato por la Plataforma SECOP II. 4). Suscribir, conjuntamente con el supervisor,
el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento
y legalizacion del contrato. 5). Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado
por la SNR con la presentacién de la primera cuenta de cobro. 6). Acreditar su afiliacion
a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de
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Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse
al dia en el pago de los respectivos aportes. 7). Ejecutar con plena autonomia técnica y
administrativa el objeto contractual. 8). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de
eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros establecidos por la
SNR. 9). Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera
presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago
discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el
formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios
aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las
evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II. 10). Sin perjuicio de
la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como
supervisor del contrato. 11). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12). Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 13). Disponer lo
necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 14). No acceder a
peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales
circunstancias. 15). Cumplir con los deméas deberes a su cargo que se deriven de la
naturaleza del contrato. 16). Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los
informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los
mismos. 17). Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el
consumo de sustancias psicoactivas. 18). Reportar de manera inmediata cualquier
novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19). Presentar al Supervisor del Contrato
los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y cargarlos en la
plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del
objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las actividades
y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos
gue considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los
viaticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. 20). Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el
deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del
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servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet
de identificacién y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados.
Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato. 21). Cumplir con las politicas de
seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion. 22). Encargarse
personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del
contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion. 23). Responder en forma oportuna por el diligenciamiento
y gestion de la correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema
de Gestion Documental. CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las
siguientes obligaciones: 1. Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de
liquidacion, pago de derechos de registro por medios electrénicos, y radicacion fisica y
electrénica, de los documentos que le sean asignados, en especial los relacionados con
proteccion, restitucién y formalizacién de tierras, conforme a las instrucciones, directrices
y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio.
2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacién de la liquidacién de los
derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3.
Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para la prestacion
de este servicio. 4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al
supervisor a fin de establecer elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina
de registro. 5. Cuando se realice replica en ciudades, mantener exclusividad con los
tramites enviados por dichas ciudades. 6. Apoyar el proceso de radicacion fisica y/o
electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en los temas
relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, cuando ello sea
necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y
procedimientos existentes en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea
requerido a fin de mejorar, soportar o expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de
gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion de los documentos asociados al
proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las capacitaciones, charlas y demas eventos
formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el
mejoramiento en la prestacion del servicio. 10. Guardar la reserva requerida sobre los
asuntos confidenciales de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios
que presta. 11. El contratista debera presentar un informe mensual sobre el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los resultados
obtenidos durante la ejecucion del contrato y formular las recomendaciones que
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considere pertinentes para garantizar su continuidad y sostenibilidad. 12. Dada la
naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por o que no podra
subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la Superintendencia.
13. Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo
concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas. 14.
Realizar las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la adecuada
ejecucion del contrato. . PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR
del contrato, estdn obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional
del SECORP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y
el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para
las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera: 1).
Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de proteccién
personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.
3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de
Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora
de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema
de Gestibn de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA
SUPERINTENDENCIA. 6). Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad
implementados por la SNR y las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio
del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: El incumplimiento a las
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar el siguiente
riesgo: De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir
de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en
la misma fecha de expedicién de la polizay no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecuciéon del contrato y/o se
adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
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presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo
y/o valor pactados. PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista debera mantener la garantia
en plena vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera
pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas,
prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera
solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de
Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados
a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacién del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de
determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por la SNR para el
desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el
Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato,
en la plataforma SECOPI II, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato. 6. Asignar
las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al
CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente
con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la
supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por la Secretaria General. 10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 11.
Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere. 12. Exigir al CONTRATISTA la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantara
el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo del
CONTRATISTA, el cual se veré reflejado en los informes de ejecucion y supervision
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la
plataforma de SECOP IlI. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas
con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicion del
CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las actividades. 15.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las
acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
0 con ocasion de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia
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del contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo
establecido en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las
condiciones establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la
supervision y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a
establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de
ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP Il. 19. Impartir
aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de
la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y
demas relacionados. 20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL
CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al ultimo pago recibido por
concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del ultimo mes cobrado.
21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién
interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de la Director
Técnico de Registro , O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del
gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito
cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion,
adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de
las obligaciones econémicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las
constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que
haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del
Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde
ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizacién del
contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a
la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal
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y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No.
11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopt6 el Manual de Supervision o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como
causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no
firme el contrato o no constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en
la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se
suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias
siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entenderd el desistimiento por parte del
futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber
de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce
y/o procesa para la ejecuciéon del objeto contractual, asi como de las obligaciones del
contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista
se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a
reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la
ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En
caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de
perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA
NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso,
hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara
mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con
lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion
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de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a
las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion
en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al
derecho comun, de terminacién, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen
del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato serdn resueltas a través de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se
suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera
vinculo laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este
actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a
reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion
diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LASUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrd indemne a la
Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse 0 surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de €l Contratista, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente
las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante
los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
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siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del
contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E).
Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo.
CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista
debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el
contratista debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de
las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma
Transaccional del SECOP II por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para
su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la
garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en
la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia
de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por
medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio,
previo cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyecto: Andres Dominguez . Direccion de Contratacion/a isussg
Reviso: Alejandra Hormechea. Abogada Direccion de Contrataci%%
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 1303 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.658.441

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 03 de SEPTIEMBRE de 2021

FECHA DE TERMINACION: 15 de DICIEMBRE de 2021

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES (15 dias)

LUGAR DE EJECUCION: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $6.954.500

VALOR MENSUAL: $1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 03 de SEPTIEMBRE de 2021
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 03 de SEPTIEMBRE de 2021
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 491321 del 02 de SEPTIEMBRE
de 2021

El dia 03 de SEPTIEMBRE de 2021 en la ciudad de BOGOTA D.C., se reunieron,
el Doctor (a) ERNESTO DE JESUS CALIZ MARTINEZ, en su calidad de
supervisor del contrato y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 1303 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de apoyo a la gestibn para las actividades
desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia
Delegada para la Proteccidén, Restitucion y Formalizacion de Tierras en
coordinacion con la Direccion Técnica de Registro.

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el 03 de SEPTIEMBRE de
2021.

Ez‘;.;‘-\\i/{\ \'I R
ERNESTO DE JESUS CALIZ MARTINEZ LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
Supervisor Contratista
Director Técnico de Registro C.C 39.658.441
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 706 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
39.658.441

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, con
cédula de ciudadania No. 39.658.441, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION No. 706
DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia
el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atenderé la organizacion, administracion
y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en
la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican
la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora
de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad
no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este
objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacidn de la mencionada normatividad y en armonia con
las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccién del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de Contratacion revis6 y
concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el
presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - A. OBJETO: Prestar con
plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de apoyo a la
gestién para las actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras en coordinacion con la Direccién Técnica
de Registro. B. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en Direccién Técnica de
Registro, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad
del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato seré de e tres (3) meses,
y en todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2021; su ejecucidn se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a)
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Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y
UN MIL PESOS ($ 5.961.000) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma
de de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS ($ 5.961.000) MCTE. El valor del
contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS ($ 1.987.000) M/CTE, o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El
presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi:

VIGENCIA 2021

CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
ADQUISICION DE BIENES Y
83421 de 2021 $100.537.800,00 C-1204-0800-2-0- SERVICIOS - SERVICIO
1204006-02 PARA FORTALECER LOS

PROCESOS DE
RESTITUCION DE TIERRAS

- SANEAMIENTO Y
FORMALIZACION DE LA

PROPIEDAD INMOBILIARIA
A NIVEL NACIONAL EN EL

POSCONFLICTO

NACIONAL

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD:
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente
a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
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Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el
inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla
vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP |l para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres (03) dias
siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera
cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el
pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberéd presentar: Impresién o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando E.P.S., AF.P.y ARLL,,
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP 1.

10.Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del
contrato.

11.0Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

13.Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15.Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16.Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacién de los mismos.
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17.Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

18.Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19.Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia 0 via correo electrénico
y cargarlos en la plataforma SECOP Il: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe
final a la terminaciéon del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la
ejecucién del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21.Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en
su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos
le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato.

22.Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.

23.Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato,
de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion.

24.Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por
medios electrénicos, y radicacion fisica y electronica, de los documentos que le sean asignados, en especial
los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, conforme a las instrucciones,
directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio. 2.
Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacién de los derechos de registro para
garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3. Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices
definidas por la SNR para la prestacion de este servicio. 4. Llevar un control de los registros denegados y
presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina de
registro. 5. Cuando se realice replica en ciudades, mantener exclusividad con los tramites enviados por
dichas ciudades. 6. Apoyar el proceso de radicacion fisica y/o electrénica en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de
tierras, cuando ello sea necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y
procedimientos existentes en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de
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mejorar, soportar o expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y
digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el
mejoramiento en la prestacion del servicio. 10.Guardar la reserva requerida sobre los asuntos confidenciales
de los que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta. 11.El contratista debera
presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el estado de
ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato y formular las
recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y sostenibilidad. 12.Dada la
naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada sin autorizacién previa por parte de la Superintendencia. 13.Tener disponibilidad y
suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo concerniente para poder cumplir con las
obligaciones previamente establecidas. 14.Realizar las demés actividades de apoyo que le sean asignadas
para la adecuada ejecucion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero,
a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la
etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para
lo cual asumira su costo.

3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajoy enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el
trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos
establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
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4,

5.
6.
1.

8.
9.

10.
1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en
la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcién.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico
designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el
supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberén ser cargados en la plataforma de SECOP |I.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacidén necesaria para el desarrollo de las
actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
0 con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en
el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y prestaciones del
contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje
de ejecucion del mismo, el cual se veré reflejado en la plataforma SECOP .

Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento de lo
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias
siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacién del Ultimo mes
cobrado.
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21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervisién.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica en los términos del
Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:
AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA Cumplimiento 10% del Valor del Contrato Por el plazo de
ejecucién del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione
el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de
modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados. PARAGRAFO SEGUNDO:
El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos expresados en este
documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas,
prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos
sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucidn contractual. Asi mismo, de
acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
SENOR Director Técnico de Registro O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del
gasto.

B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2).
Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion mensualmente los informes de supervisién del contrato,
asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por
escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdémicas y del término de ejecucion.
5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que
su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro
ylo Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion
original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervisién o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacién, ademas de las
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previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del
término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato
mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entenderé el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente
la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista
recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni
divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de
la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista,
éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total
de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS:
a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara
mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la
Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A
LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
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CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
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diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no
habré lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que
segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento
del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerird: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al
supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.

Iy i
Proyectd: Nicolas Diaz Sierra — Direccion de Contratacion. M

Revis6: Maria Alejandra Hormechea - Direccion de Contratacién\rMLn
Aprob6: Camila Montes Ballestas — Directora de Contratacion  *
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 706 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.658.441

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 01 de JUNIO de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de AGOSTO de 2021

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES

LUGAR DE EJECUCION: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $5.961000

VALOR MENSUAL: $1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 31 de MAYO de 2021

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 01 de JUNIO de 2021
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 313721 del 01 de JUNIO de 2021

El dia 01 de junio de 2021 en la ciudad de BOGOTA D.C., se reunieron, el Doctor
(&) MAURICIO RIVERA GARCIA, en su calidad de supervisor del contrato y LUZ
ANGELA VERGARA OROZCO en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 706 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de apoyo a la gestion para las actividades
desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras en coordinacion
con la Direccion Técnica de Registro.

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 01 de junio de 2021.

N\ £
ol ) . §
IR N '
- S
MAURICIO RIVERA GARCIA LUZ ANGELA VERGARA OROzZCO
Supervisor Contratista
Director Técnico de Registro Cedula No. 39.658.441
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.155 DE
2021, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
39.658.441

Entre los suscritos, GOETHNY FERNANDA GARCIA FLOREZ domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 52.410.118, en su calidad de SUPERINTENDENTE
DE NOTARIADO Y REGISTRO (E), nombrada mediante Decreto N°. 032 del 12 de enero de
2021, debidamente posesionada mediante acta (13) de enero de 2021, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 000199 del 13 de enero de 2021,
quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUZ ANGELA
VERGARA OROZCO , con cedula de ciudadania No. 39.658.441 quien en adelante se llamara
EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No0.155 DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP IlI, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara
al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y
planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la
realizacion de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6).
Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA).
7). Que la Direccion de Contratacion reviso y concluyé que se cumple con todos los requisitos
legales para iniciar la presente contratacién. 8). Que el presente contrato se regira por las
siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion
del contrato sera en la Direccién Técnica de Registro o en cualquier lugar, que por necesidad
del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar
al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira
los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de 3 meses, sin superar el 15
de diciembre de 2021. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizaciéon del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El
valor total del contrato es hasta por la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
Y UN MIL PESOS ($5.961.000 ) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi
hasta por la suma de CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS
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($5.961.00 ) MCTE. EI valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
PESOS ( $ 1.987.000 ) M/CTE, o proporcional por fraccibn de tiempo ejecutado, previa
aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den
cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida
por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021,
distribuidos asi:

VIGENCIA 2021
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
Servicio para fortalecer
58721 del 8 de febrero $ 77.493.000 C-1204-0800-2-0- los procesos de
de 2021 1204006 restitucion de tierras

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI contratista declara bajo la gravedad del juramento,
que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion
Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un
tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1).
Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato. 2). Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la
suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con
los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior
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aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 3). Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la
Direccion de Contratacion dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma del contrato por la
Plataforma SECOP II. 4). Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
5). Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la
primera cuenta de cobro. 6). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a
una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales
(A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 7). Ejecutar con plena autonomia
técnica y administrativa el objeto contractual. 8). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de
eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR. 9). Para
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia
de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P.y A.R.L., salvo las
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il. 10). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor
del contrato. 11). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas. 12). Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la
ejecucion del objeto contractual. 13). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla
a cabalidad. 14). No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten
tales circunstancias. 15). Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato. 16). Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro
de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos. 17). Queda prohibido prestar el
servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18). Reportar de
manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 19). Presentar al
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico y
cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B)
Informe final a la terminaciéon del contrato que consolide todas las actividades y resultados
obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20). Legalizar,
dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la Entidad. De
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no serd tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. 21). Entregar a la finalizacion del contrato, en
perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para la
prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el
carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados.
Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato. 22). Cumplir con las politicas de seguridad de
la informacion y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema
de Gestion de Seguridad de la Informacion. 23). Encargarse personalmente del archivo de la
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documentacién que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién. 24). Responder en forma
oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia generada y recibida como usuario,
a través del Sistema de Gestiobn Documental. 25). Queda prohibido prestar el servicio en estado de
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA NOVENA: -
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA
SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1. Apoyar en todas y cada una de las etapas, el
proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por medios electrénicos, y radicacion fisica y
electronica, de los documentos que le sean asignados, en especial los relacionados con proteccion,
restitucion y formalizacién de tierras, conforme a las instrucciones, directrices y procedimiento
impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio.2. Revisar la malla de
solicitudes pendientes de aprobacion de la liquidacion de los derechos de registro para garantizar el
cumplimiento de los tiempos de servicio.3. Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices
definidas por la SNR para la prestacion de este servicio.4. Llevar un control de los registros
denegados y presentarlos al supervisor a fin de establecer elementos que merezcan estandarizacion
en cada oficina de registro.5. Cuando se realice replica en ciudades, mantener exclusividad con los
tramites enviados por dichas ciudades.6. Apoyar el proceso de radicacion fisica y/o electrénica en
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados con
proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, cuando ello sea necesario, de conformidad con la
normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes en la materia.7. Apoyar las
visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de mejorar, soportar o expandir el servicio.8. Apoyar
las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion de los documentos
asociados al proceso, cuando sea requerido.9. Asistir a las capacitaciones, charlas y demas eventos
formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el mejoramiento en la
prestacion del servicio.10. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos confidenciales de los que
tenga conocimiento en razon de su rol y de los servicios que presta.11. El contratista debera
presentar un informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el estado
de ejecucidn del proyecto, los resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato y formular las
recomendaciones que considere pertinentes para garantizar su continuidad y sostenibilidad.12.
Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra
subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de la Superintendencia.13. Realizar
las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la adecuada ejecucion del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla,
con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las sanciones que haya lugar
para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y
pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite
la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE
AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL
CONTRATISTA debera: 1). Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos
de proteccidn personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su
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costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de Prevencién y
Promocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberé constituir a favor de
la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que deberd cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con
vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la
expedicion de la pdliza.2).De Calidad: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la
expedicién de la péliza En todo caso lavigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha
de expedicién de la pdlizay no con fecha retroactiva. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo. 3. Expedir el Certificado de
Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el
Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes
a su suscripcién. 5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato. 6. Asignar las
actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en
el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del
mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la supervision del contrato a través del
Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 10. Aprobar
la Garantia Unica del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los
derechos derivados de la presente contratacion y sancion para quien los vulnere. 12. Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor
adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II. 13.
Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA. 14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para
el desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y
cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA
SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16.
Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacion. 17. Repetir contra los servidores publicos, EL
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del
contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el
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Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para
el efecto el porcentaje de ejecucién del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECORP II.
19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo
establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados. 20. El
Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias
siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacién del dltimo mes
cobrado. 21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y
cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de Director Técnico de Registro (e) —Mauricio
Rivera Garcia 0 quien haga sus veces, 0 a quien designe el ordenador del gasto. B)
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del
contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato.
3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o
el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion,
adiciéon en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las
obligaciones econdmicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos
tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera
en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina
de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacion del
contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccion
de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucién No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se
adopté el Manual de Supervisiébn o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado vy Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no
firme el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfili requerido. CLAUSULA DECIMA _SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
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asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma
equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se har4 mediante resolucion
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la aplicaciéon de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la
constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podréan ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actla con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra
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indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato
sean de responsabilidad de €l Contratista, se le comunicara lo méas pronto posible de ello para que
por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberd legalizar los viaticos que se le hayan entregado
para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el
contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecto: Andrés Dominguez . Direccién de Contratacion
Revisé: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion ( E)
Revisé: Maria Alejandra Hormechea Garcia. Direccion de Contratacion
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. 155 de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.658.441

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 18 de FEBRERO de 2021

FECHA DE TERMINACION: 17 de MAYO de 2021

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES

LUGAR DE EJECUCION: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $5.961000

VALOR MENSUAL: $1.987.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de FEBRERO de 2021

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 18 de FEBRERO de 2021
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 107921 del 18 de FEBRERO
2021

El dia 18 de FEBREO de 2021 en la ciudad de BOGOTA D.C., se reunieron el
Doctor (a) MAURICIO RIVERA GARCIA, en su calidad de supervisor del
contrato y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO en su calidad de contratista,
con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 155 de 2021.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para las actividades desarrolladas en el
marco de los procesos que adelanta la Superintendencia Delegada para la
Proteccidon, Restitucion y Formalizacién de Tierras en coordinaciéon con la
Direccion Técnica de Registro.

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dia 18 de febrero de 2021.
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MAURICIO RIVERA GARCIA LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
Supervisor Contratista
Director Técnico de Registro Cedula No. 39.658.441
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 804 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO CON CEDULA DE CIUDADANIA
No.39.658.441

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA, LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, con cedula de ciudadania No.39.658.441, quien en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 804-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendra como
objetivo la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacién, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica
y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y
bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que, la Superintendencia Delegada para la Proteccién,
Restitucion y Formalizacién de Tierras debe adelantar las acciones necesarias que le permitan continuar avanzando
en la consecucion de las metas planteadas para las nuevas vigencias, con el animo de lograr el cumplimiento de las
labores misionales que por Ley le han sido asignadas. Lo anterior implica entonces, trabajar articuladamente con otras
dependencias de la entidad que permitan fortalecer el equipo de trabajo que apoya en actividades transversales en
temas juridicos, contractuales, registrales, administrativos, de recursos humanos, entre otros. 4). Que, de acuerdo a lo
anterior, se requiere la contratacién de prestacion de servicios de apoyo a la gestion de dos (2) Auxiliares
Administrativos, para las actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras en coordinacidén con la Direccién Técnica de
Registro. 5). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de
disponibilidad presupuestal. 6). Que de acuerdo con la certificacién expedida por el/la director/a de Talento Humano
de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal
suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la
contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 7). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demés normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 8). Que
el proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 9). Que la Direccion de
Contratacion reviso y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion.
8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato sera en la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, o en cualquier
lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion
del presente contrato sera de UN (1) MES Y DIECINUEVE (19) DIAS. En todo caso no podra superar el 15 de
diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
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Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma TRES MILLONES
CIENTO CINCUENTA MIL SETECIENTOS PESOS ($3.150.700) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago se
efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE
($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). LA SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 78920 del 15 de Octubre de 2020. RUBRO C-1204-0800-2-0-1204006-
02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE
RESTITUCION DE TIERRAS - SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA A NIVEL
NACIONAL EN EL POSCONFLICTO NACIONAL. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago
de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos
del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién
del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna
de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por
el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del
presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley
610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. -
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las
siguientes obligaciones generales: 1. Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que
se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2. Aportar el examen médico de salud
ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro al correo: pre-
ocupacionales.direccioncontratacion@supernotariado.gov.co y anexar en el punto niumero 7 de la plataforma SECOP
Il. 3. Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacion por la Superintendencia dentro de los 03 tres dias
siguientes a la suscripcion del contrato por la plataforma SECOP II. 4. Acreditar su afiliacion a una Entidad
Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de
Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5. Suscribir  conjuntamente
con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion
del contrato y remitirla a la Direccion de Contratacion de la SNR. 6. Para efectos del pago mensual de honorarios el
contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP 1. 7. Sin  perjuicio  de la
autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se
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le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8. Remitir el soporte de la afiliacién a al
A.R.L ala Direccién de Contratacion dentro de los 03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP
1. 9. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 10. Corregir de
forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 11. Disponer lo necesario
para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 12.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por
fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.
13. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.14. Queda prohibido prestar
el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: -
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: ElI CONTRATISTA, adquiere para con LA
SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de
liquidacién, pago de derechos de registro por medios electronicos, y radicacién fisica y electronica, de los documentos
que le sean asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a
las instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacién del servicio.
2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de aprobaciéon de la liquidacion de los derechos de registro para garantizar
el cumplimiento de los tiempos de servicio. 3. Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR
para la prestacién de este servicio. 4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de
establecer elementos que merezcan estandarizaciéon en cada oficina de registro. 5. Cuando se realice replica en
ciudades, mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 6. Apoyar el proceso de radicacion
fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados con
proteccidn, restitucion y formalizacién de tierras, cuando ello sea necesario, de conformidad con la normatividad,
instrucciones, directrices y procedimientos existentes en la materia. 7. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea
requerido a fin de mejorar, soportar o expandir el servicio. 8. Apoyar las actividades de gestion de archivo y
correspondencia y digitalizacién de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 9. Asistir a las
capacitaciones, charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para
el mejoramiento en la prestacion del servicio. 10. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos confidenciales de los
que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta. 11. El contratista debera presentar un informe
mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucidn del proyecto, los resultados
obtenidos durante la ejecucidn del contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes para garantizar
su continuidad y sostenibilidad. 12. Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio, por
lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacidn previa por parte de la Superintendencia. 13. Realizar
las demas actividades de apoyo que le sean asignadas para la adecuada ejecucion del contrato. 14. Las demas que
el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL
CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocimiento del
Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello
hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las actividades y resultados
obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL
CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional
del SECOP |I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que
todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las
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sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro
del mes correspondiente no serd tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la
Resolucién interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del
contrato estara a cargo del SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y
FORMALIZACION DE TIERRAS, o en quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
1). Velar por la correcta y oportuna ejecucién del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direcciéon de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el
plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicién en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos,
software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera
en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde
ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la
ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le
competan, en especial, las previstas por la Resolucidn No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopt6
el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato 0 no constituya la péliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
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TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las
obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informaciéon alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberé pagar a titulo de
tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de
las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay
lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el
valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comn, de terminacidn, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y
obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato serén resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habré lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
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accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista 0 su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos
soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de
al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y deméas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el
aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop |l, y con su suscripcion
en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su
aprobacién por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo por medio del
cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos
antes sefalados.

Proyectd: Diana Carolina Martinez Mozo. Direccion de Contratacion
Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)
Aprob¢: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 804 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.658.441

PERFIL Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO g 28 de octubre de 2020

FECHA DE TERMINACION 15 de diciembre de 2020

PLAZO DE EJECUCION Un (1) mes y dieciocho (18) dias

LUGAR DE EJECUCION Superintendencia de Notariado y Registro
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $3.150.700

VALOR MENSUAL $1.929.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 28 de octubre de 2020

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL | 28 de octubre de 2020

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL | 318620 del 28 de octubre de 2020

El dia veintiocho (28) de octubre de 2020 en la ciudad de Bogota D.C, se reunieron, el Doctor JHON
FREDY GONZALEZ DUENAS, Superintendente Delegado para la Proteccion, Restituciony Formalizacion
de Tieras en su calidad de supervisor del contrato No. 804 de 2020 y LUZ ANGELA VERGARA
OROZCO, en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto
del Contrato No. 804 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de apoyo a la gestion como
Auxiliar Administrativo, para las actividades desarrolladas en el marco de los procesos que adelanta la
Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restituciony Formalizacion de Tierras en coordinacion con
la Direccion Técnica de Registro

Se firma en Bogota D.C, para los fines pertinentes el dia veintiocho (28) de octubre de 2020.

P

\
| !/
J REDY ZALEZ DUENAS LU -VERGARA DROZCO
Supervisor Contratigta
Superintendente Delegado para la Proteccidn, Cedula No. 39.658.441

Restitucion y Formalizacion de Tierras

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX(1)328-21- 21
! Bogota D.C. — Colombia

http://www.supemotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 454 DE 2020, SUSCRITO
ENTRELA SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-0Y LUZ ANGELA VERGARA
OROZCO CON CEDULA No. 39.658.441

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resoluciéon N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTENDENCIA y LUZ ANGELA VERGARA OROZCO con cedula No. 39.658.441, quien en adelante
se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente de PRESTACION DE SERVICIOS |, el cual
se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la
Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en consecuencia, se pactan condiciones adicionales, en consideracion a
lo siguiente: Contrato de Prestacion de Servicios No. 454 -2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal
h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demés
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro tendra como objetivo la orientacidn, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacidn, administracion, sostenimiento, vigilancia y
control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la
seguridad juridica y administracidn del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen
conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la
certificacion expedida por el/la director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio
previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y
en armonia con las deméas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccion
del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contrataciéon se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyd que se cumple
con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por
las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera
en BOGOTA D.C NIVEL CENTRAL o en cualquier lugar que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato,
LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: -
PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato sera de CINCO 5 MESES. En todo caso no
podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del
mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la
suma de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($9.645.000). b) Forma
de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 454 DE 2020, SUSCRITO
ENTRELA SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-0Y LUZ ANGELA VERGARA
OROZCO CON CEDULA No. 39.658.441

VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el tiempo ejecutado, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 63520 del
17 de ABRIL.

e fl . Tiempo Valor Valor Total de Perfil (Resolucion
LD AELTEEC (Meses) Mensual Presupuesto 094/2020)
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE i N

Recurso 20 SOPORTE 5 $1.929.000 $38.580.000 Auxiliar Administrativo

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir
el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal
de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos
en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA
QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el
presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1). Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y
en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2). Aportar el examen
médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacién de la primera cuenta de cobro. 3). Constituir
la Garantia Unica dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato y cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP |l para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 4). Acreditar su afiliacién a
una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una
Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5).
Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato. 6). Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera
presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P.
y AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisién de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar
las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II. 7). Sin perjuicio de la autonomia técnica y
administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co

Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
SNR DE NOTARIADO e ol | futuro
& REGISTRO 1
La guarda de la fe piblica @ (=13 de tOdOS

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 454 DE 2020, SUSCRITO
ENTRELA SUPERINTENDENCIADE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-0Y LUZ ANGELA VERGARA
OROZCO CON CEDULA No. 39.658.441

parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8). Remitir el soporte de la afiliacion a al AR.L ala
Direccién de Contratacion dentro de los 03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II. 9).
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 10). Corregir de
forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 11). Disponer lo
necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 12). No acceder a peticiones 0 amenazas de
quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias. 13). Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato.14). Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion de los mismos. 14). Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo
el consumo de sustancias psicoactivas. _CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 1.
Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacién, pago de derechos de registro por medios
electrénicos, y radicacion fisica y electrénica, conforme a las instrucciones, directrices y procedimiento impartidos
por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio. 2. Revisar la malla de solicitudes pendientes de
aprobacion de la liquidacién de los derechos de registro para garantizar el cumplimiento de los tiempos de servicio
acordados por las notarias y la SNR. 3. Cumplir con los tiempos de respuesta y directrices definidas por la SNR para
la prestacion de este servicio. 4. Llevar un control de los registros denegados y presentarlos al supervisor a fin de
establecer elementos que merezcan estandarizacion en cada oficina de registro.5. Establecer mejoras a la
plataforma cuando advierta de situaciones que puedan ser modificadas. 6. Cuando se realice replica en ciudades,
mantener exclusividad con los tramites enviados por dichas ciudades. 7. Apoyar el proceso de radicacion fisica y/o
electrénica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, cuando ello sea necesario, de conformidad con la
normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos existentes en la materia. 8. Realizar un anélisis estadistico
de las transacciones, cuando le sea requerido. 9. Apoyar las visitas a las ORIPS cuando sea requerido a fin de
mejorar, soportar o expandir el servicio. 10. Apoyar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y
digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido. 11. Asistir a las capacitaciones,
charlas y demas eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el
mejoramiento en la prestacién del servicio. 12. Guardar la reserva requerida sobre los asuntos confidenciales de los
que tenga conocimiento en razén de su rol y de los servicios que presta. 13. El contratista debera presentar un
informe mensual sobre el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el estado de ejecucion del proyecto, los
resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato y formular las recomendaciones que considere pertinentes
para garantizar su continuidad y sostenibilidad. 14. Apoyo en la implementacion de las diferentes herramientas de
control financiero de la Entidad. 15. Visitas a las Oficinas de Registro del pais para apoyar los procesos de las
diferentes herramientas de control financiero, si es necesario. 16. Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en
forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada sin autorizacion previa por parte de
la Superintendencia. 17. Realizar las demas actividades de apoyo de la Direccién Técnica de Registro designadas
por esta 0 su supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato
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que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la
Entidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero,
a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en
la contratacion publica, sopena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando
al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.- CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA deberé constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera
cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la
péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y
no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.-
PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al
CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del
mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su
defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6).
Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que regula la actividad de
Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:- SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a Cargo del DIRECTOR
TECNICO DE REGISTRO o en quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1).
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la
ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento
del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion,
adicidn en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas
y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del
servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del
Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y
Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP Il, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los
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informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo.- 8). Allegar a la Direccidn de Contratacion original del
acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervisién. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resoluciéon No. 11720 del 26
de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la
Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se
tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato
0 no constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por
la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: - En aquel evento en
que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su
envio, LA SUPERINTENDENCIA entenderé el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente
la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA: - CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae
el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para
la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez
terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar
informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato,
seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: -
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente
al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segln sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en
mora 0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara
mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011. c¢.) La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la SUEPRINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
DECIMA NOVENA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables
las clausulas excepcionales al derecho comdn, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - CESION:
Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a
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través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA: - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: -EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actla con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra
lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas 0 bienes, ocasionados por el Contratista 0 su personal, durante
la ejecucidn del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le
comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por
la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato
los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Certificado
de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F)
Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. -
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por
todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo
de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION
Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con su suscripcion en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1).
Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacién e inicio de la
vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se
designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.

Proyecto: Guillermo Herrera Bejarano. Direccion de Contratacion
Reviso: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)
Aprobd: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 454 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luz Angela Vergara Orozco
CEDULA DE CIUDADANIA: 39.658.441

PERFIL: Auxiliar Administrativo (Segun resolucion de honorarios)

FECHA DE INICIO: 14 de mayo de 2020 (Ultima fecha en el tiempo cumplidos los
requisitos de ejecucion: registro presupuestal, cobertura ARL y aprobacion de poliza)
FECHA DE TERMINACION: 13 de octubre de 2020

PLAZO DE EJECUCION: Cinco (05) meses

LUGAR DE EJECUCION: Nivel Central — Direccién Técnica de Registro

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 9.645.000

VALOR MENSUAL: $ 1.929.000 (Segun resolucion de honorarios)

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 06 de mayo de 2020 (Segun pantallazo
de aprobacién anexada en el punto 7 del contrato en la Plataforma SECOP II)

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 04 de mayo de 2020 (Segin
certificado anexado por el contratista en el punto 7 del contrato en la Plataforma
SECOP 1)

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 161820 del 05 de mayo de 2020
(Segulin anexo en el punto 7 del contrato en la Plataforma SECOP II)

El dia 14 de mayo de 2020 en la ciudad de Bogota D.C, se reunieron el doctor
Mauricio Rivera Garcia, Director Técnico de Registro (E) en su calidad de
supervisor del contrato y Luz Angela Vergara Orozco en su calidad de contratista,
con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.
454 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar Administrativo para La Direccion Técnica de Registro relacionadas con la
liguidacion de derechos registrales, radicaciéon de documentos sujetos a registro y
su respectiva gestion documental

Se firma en Bogota D.C para los fines pertinentes el dig 14 de mayo de 2020.

GXA%A{ ROZCO

edula NB. 39.658.441

t\
MAURICIO RIVERA GARCIA LU ELA VE
Supervisor

Direccién Técnica de Registro

6 N Superintendencia de Notariado y Registro
f%h i g’ Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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GX7 INNOVATION S.A.S
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A QUIEN PUEDA INTERESAR

GX7 INNOVATION S.A.S — NIT. 901.126.648-2

CERTIFICA

Que la sefiora LUZ ANGELA VERGARA OROZCO identificada con cédula de Ciudadania
No.39.658.441 de Bogota D.C., presté sus servicios para nuestra empresa, bajo las
siguientes condiciones:

TIPO DE ) .
CONTRATO: Prestacion de Servicios.
mmmﬂbmwm__»ﬂm% Veintiocho (28) de septiembre de 2018
FECHA DE
FINALIZACION Quince (15) de enero de 2019
CONTRATO:
SERVICIO A Técnico/Analisis de Datos proyecto Auditoria Gobernacién de
PRESTAR: Cundinamarca
VALOR MENSUAL .
DEL CONTRATO: DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2'000.000)
FECHA DE
EXPEDICION DE Cuatro (4) de marzo de 2019
CERTIFICACION
Atentamente,

A DEL PILAR ARENAS E.
Profesional Administrativa y Financiera
GX7 INNOVATION S.A.S

Nit. 901.126.648-2

GX7 Innovation S.A.S
PBX. + 57 — 2- 5240444
GA-F-035_V1.0 Cali - Carrera 28 # 5B — 71 San Femnando
Bogota - Calle 29 # 6 -94 Oficina 901 Centro Internacional
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Grupo Laborales

Bogota, 18 de Enero de 2007

Senor(a)

LUZ ANGELA VERGARA
Data Tools S.A

Ciudad -

Respetado(a) Luz Angela:

Nos permiimos comunicarle que de acuerdo con la modalidad de las nomas
contractuales de su confrato de trabajo vigente con LABORALES MEDELLIN
S.A_le comunica que éste se dara por terminado a partir del dia 21 de Enero de
2007 fecha en la cual termina la obra o labor para la cual fue contratado.

Le damos nuestro agradecimiento por sus servicios y esperamos en un futuro
ten(_ano nueyamente como uno de nuesiros colaboradores. Sus pregaciones
sociales seran consignadas en la cuenia que presento para la nomina.

E PATRICIA GDMEZ H.
Directora Oficina

SEDE PRINCIPAL: MEDELLIN : Calle 31 No. 43 - 90 Piso 3ro. - PBX: 262 55 33 - Fax: 381 56 50 - 381 56 42 - Apartado 53227
Licencia de funcionamiento del Ministerio de Trabajo No. 00061 de Nov. 4 de 1983
E-mail: laborales @laborales.com.co
BOGOTA: Carrera 14 No. 76 - 39 Barrio El Lago Of. 201 Tels.: 622 14 90 - 622 15 13 - 400 98 41 - 481 38 97 - Fax: 400 91 77
E-mail: laboralesbogota @ une.net.co
CALI: Avenida 3ra. Norte No. 8 - 76 Of. 102 Tel.: 889 87 97 Telefax: 888 25 47
E-mail: laboralescali @ laborales.com.co
RIONEGRO - ANTIOQUIA: Centro Comercial Cérdova Bloque 5 Local 224 - Tels.: 561 54 06 - 561 53 89 Fax: 561 85 28
E-mail: rionegro @laborales.com.co
www.laborales.com.co



Fy=AZE-QN

HUMANO
Bogota DC, 01 de Febrero de 2009.

Seiior (a)
LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
Ciudad

Estimado(a) Serior (a):

Por medio de la presente, nos permitimos comunicarle que la empresa da por
terminado su contrato individual de trabajo a partir de la fecha, en razén de la
terminacion de la obra o labor para la cual fue contratado(a)

Lo anterior, ademas con fundamento en lo pactado en la Clausula segunda del
contrato celebrado con la Empresa: y de conformidad con lo establecido en el
literal D del articulo 5 de la ley 50 de 1990 que modifico al Articulo 61 del Cédigo
Sustantivo de Trabajo.

Favor acercarse a reclamar las Prestaciones Sociales de ley.

Agradecemos los servicios prestados.

Cordialmente,

D CIAL HUMANC
ADRIANA MARIA OSPINA OSPINA

JEFE DE RECURSOS HUMANOS

Carrera 15 No. 87-86 Oficina 206
Tels.: 236 0747 - 256 3779 - 634 8199
Fax: 634 6163

phumano@etb.net.co

Bogota, D.C.
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NIT: 830.007.274-4

CERTIFICACION

Mediante la presente certificamos que la persona cuyos datos se incluyen a
continuacion laboro en nuestra empresa, y a la fecha registra los siguientes-
contratos laborales.

NOMBRE: LUZ ANGELA VERGARA OROZCO

CEDULA N°: 39.658.441 DE BOGOTA

FECHA DE INGRESO: 01-24-2008 HASTA 02-01-2009
02-02-2009 HASTA 01-30-2010

EMPRESA CLIENTE: DATA TOOLS

CARGO: LIQUIDADORA DE IMPUESTOS

TIPO DE CONTRATO: OBRA O LABOR DETERMINADA

La anterior certificacion se expide a solicitud del interesado para tramites
personales, a los 07 dias del mes de Enero del afio 2011.

Cordialmente,

(
I

(Y cieos gl

CONSTANZA V GAS MALDONADO .
COPRDINADORA DE RECURSOS HUMANOS
P ONAL TEMPORAL

POTENCIAL HUMANO S.A.S

Carrera 50 No. 100-54
PBX: 634 6163

Fax: Ext. 125
phumano@etb.net.co
Bogota, D.C.



Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundlndmdr:a

FONDECUN

El Gerente del Proyecto Dairo William Chaves Garcia, dentro del marco del
Contrato Interadministrativo 036 de 2009, celebrado entre la Secretaria de
Hacienda del Departamento de Cundinamarca y FONDECUN.

CERTIFICA QUE:

La sefiora LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, identificada con la C.C. No.
39.658.441, labora en nuestra organizacion COMO LIQUIDADORA EN LA
OPERACION Y LIQUIDACION DEL IMPUESTO DE REGISTRO, en la modalidad
de prestacion de Servicios, con unos honorarios mensuales de $1.350.000, Un
Millén Trescientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte.

Se expide la presente, en Bogota D.C., a los trece (13) dias del mes de octubre de
dos mil diez (2010),a peticion del interesado.

DAIRO WILLIA
Gerente de Proy®

Elaborado por: Aybernal.

Calle 31 No

www.fondecun.gov.co ,
Conmutador

13A-51

06

AER AR
396 20 0C



Bogota D.C. Enero 30 de 2010

Seior(a),
LUZ ANGELA VERGARA OROZCO
Ciudad

Estimado Senor(a),

Por medio de la presente, nos permitimos comunicarle que la empresa da por
terminado su contrato individual de trabajo a partir de la fecha, en razéon de la
terminacion de la obra o labor para la cual fue contratado(a).

Lo anterior, ademas con fundamento en lo pactado en la Clausula segunda del
contrato celebrado con la Empresa y de conformidad con lo establecido en el
literal D Del articulo 5 de la ley 50 de 1990 - que modifico al Articulo 61 del Cédigo
Sustantivo de Trabajo.

Favor acercarse a reclamar las prestaciones sociales de ley

Agradecemos los servicios prestados,

OSPINA OSPINA
Jefe de Recursos Humanos
POTENCIAL HUMANO LTDA



CUNDINAMARCA ;4

corazén de Colombia I\ : -

Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca

FONDECUN

EL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA
FONDECUN

CERTIFICA QUE:

La sefilora VERGARA OROZCO LUZ ANGELA identificada con cedula de ciudadania No. 39.658.441
de Bogota D.C., ha suscrito los siguientes contratos de Prestacién de Servicios con la entidad:

Contrato de Prestacion de Servicios No. 078

Objeto: Prestar los servicios como Liquidador del Impuesto y tasa de Registro en marco del.
Contrato Interadministrativo No. 036 de 2009 celebrado entre la Secretaria de Hacienda de
Cundinamarca y FONDECUN

Fecha de inicio: 3 de febrero2010

Valor total del Contrato: $ 4.050.000

Plazo: Tres (3) meses

» 1era prorroga: por 1.5 meses y adicionado en la suma de $ 2.025.000
Fecha de terminacion. 18 de junio de 2010.

Contrato de Prestacion de Servicios No. 196

Objeto: Prestar los servicios como Liquidador del Impuesto y tasa de Registro en marco del
Contrato Interadministrativo No. 036 de 2009 celebrado entre la Secretaria de Hacienda de
Cundinamarca y FONDECUN

Fecha de inicio: 22 de junio de 2010

Valor total del Contrato: $ 4.455.000

Plazo: Tres (3) meses

» 1era prorroga: por 15 dias y adicionado en la suma de $ 675.000
Fecha de terminacién. 15 de octubre de 2010.

» 2da prorroga: por 15 dias y adicionado en la suma de $ 675.000
Fecha de terminacién. 30 de octubre de 2010.

Contrato de Prestacion de Servicios No. 408

Objeto: Prestar los servicios a FONDECUN como Liquidador del Impuesto y tasa de Registro en
marco del Contrato Interadministrativo No. 036 de 2009 celebrado entre la Secretaria de
Hacienda de Cundinamarca y FONDECUN

Fecha de inicio: 8 de noviembre de 2010

Valor: $ 2.340.000

Plazo: un mes (1) y veintidos (22) dias

La presente se expide a solicitud del interesado a los catorce (14) dias del mes de enero de 2011.

Cordialmente,

RICHARDFADUL NINO

Subgerente Administrativo y Financiero

Elaboré: Alexandra Rodriguez Duarte

Calle 31 No. 132-51

Parque Central Bavaria - Edificio
Panorama Oficina 339

www.fondecun.gov.co | Conmutador.: 356 20 06



NEXURA

*
A QUIEN PUEDA INTERESAR
CERTIFICACION

Que la sefiorita LUZ ANGELA VERGARA OROZCO, identificada con cédula
de ciudadania No. 39.658.441 de Bogota (DC), presta sus servicios para la
empresa NEXURA INTERNACIONAL S.A.S - NIT. 805.025.355-8,
desde el 9 de Julio de 2012 hasta el 31 de diciembre de 2012,
desempefiando el cargo de Operador mesa de servicios; recibiendo una
Remuneracion mensual por sus servicios de Un Millén Quinientos Mil Pesos
M/cte. ($1.500.000=), por medio de un contrato de prestacién de servicios.

Para constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Cali, a los veintidds
(22) dias del mes de Febrero de 2013.

Atentamente,

W&‘L'* |

\
/ -
\ y

Diana Milena Diaz Cal

Lider de Talento Humano

NEXURA INTERNACIONAL S.A.S
Nit. 805.025.355-8

=== Nexura Internacional S. A. S T

Carrera 28 No. 5 B 71 B. San Fernando « PBX. 5240444 - Cali
Calle 29 No. 6 - 94 Of. 901  TEL. 4804154 - Bogotd
info@nexura.com - www.nexura.com




